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[bookmark: _Hlk223513669][bookmark: _Hlk226026133]Архивный фонд Научно-методического совета по охране памятников культуры при Президиуме АН СССР – МК СССР


«УНИФИЦИРОВАННЫЕ ПАСПОРТА»


В основе формирования архивного раздела «Унифицированные паспорта» и составления описей лежит административно-территориальный принцип:
Союзная республика – 1-й уровень, 
Край, область, АССР – 2-й уровень.
Район, автономная область, национальный округ – 3-й уровень.
Названия и индексы административно-территориальных единиц в шифрах приводятся в соответствии со списком индексов административно-территориальной принадлежности памятников культуры СССР, утверждённым приказом Министра культуры СССР Е.А. Фурцевой от 27 марта 1972 г. за № 153.[footnoteRef:1]  [1:  Списки индексов типологической принадлежности памятников культуры СССР и индексов административно-территориальной принадлежности памятников культуры СССР. МК СССР. М., 1972. ] 

Шифры документов образованы в соответствии с указанным списком


СТРУКТУРА ОПИСЕЙ

ПАСПОРТОВ НА ПАМЯТНИКИ ИСТОРИИ И КУЛЬТУРЫ СССР (НЕДВИЖИМЫЕ) 
(программа Excel)

I. Заголовок описи

II. Шапка таблицы
  Заголовки девяти столбцов таблицы. 1. Шифр. 2. Наименование. Датировка. 3. Адрес. 
  Местонахождение. 4. Типологическая принадлежность. 5. Категория охраны. 6. Приложения. 7. Дата 
  составления паспорта. 8. Составитель. 9. Примечание.

III. Вводная часть
      Является частью справочного аппарата, повышая информативность описи. 
      Содержит сведения, распределённые по указанным столбцам. 
      1. Расшифровка архивного шифра. 2. Список персоналий, представленных в наименованиях 
документов. 3. Список упразднённых административно-территориальных единиц. Переименования. 4. Список видов типологической принадлежности памятников культуры с указанием количества памятников в описи по каждому виду. 5. Список видов категорий охраны памятников культуры с указанием количества памятников в описи по каждому виду. 6. Список видов вкладышей-приложений к паспортам.[footnoteRef:2] 7. Крайние даты составления паспортов. 8. Список составителей паспортов. 9. Различные сведения по содержанию описи.  [2:  Учётные карточки, вложенные в обязательном порядке в каждый паспорт, в колонке «Приложения» не указываются.                  ] 

      Каждый столбец может содержать другие или дополнительные к указанным сведения.

IV. Основная часть 
      Содержит распределённые по столбцам сведения из паспортов на памятники истории и культуры.
      Паспорта в описи следуют в числовой последовательности инвентарных номеров, которые им      
      присваивались по мере поступления в НМС без учёта 3-го уровня (район, автономная область, 
      национальный округ) административно-территориальной принадлежности памятника.

V. Карты-схемы
Эта часть описи имеет место только в структуре описей унифицированных паспортов на памятники истории и культуры СССР (недвижимые). Содержит карты-схемы маршрутов археологических экспедиций, карты-схемы расположения обследованных или паспортизированных памятников разной типологической принадлежности, другие. 
Применяется административно-территориальный или хронологический принцип. 
Столбец «Категория охраны» не заполняется. 
Столбец «Приложения» содержит описание карты-схемы: заголовок, вид, масштаб, подлинность.
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